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PRESENTACION

La Secretaria de Turismo del Estado de Chiapas en gjercicio de sus atribuciones

establecidas y del Reglamento Interno de Ila Secretaria de Turismo vigente, por medio
del presente documento, instrumenta su Informe Anual al cumplimiento del PADA 2024,
lo anterior a consideracién a fo ordenado en términos de los articulos 26 de la Ley
General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Chiapas y con el
proposito de tener constancia en el ejercicio de actuacion del Sistema Institucional de
Archivos de esta dependencia.

OBJETIVO

Presentar un Instrumento de Control Archivistico, que refleje la estructura documental,
asi como la correcta Gestion Documental y la Administracion de Archivos el cual servira
para ubicar los documentos en un esquema de clasificacion que cuenie con una
estructura Iégica basada en las Funciones y Atribuciones de los sujetos obligados que
conforman la Secretaria de Turismo y que tiene como finalidad la rendicion de cuentas

en un marco de legalidad.

INTRODUCCION

En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, articulos, articulo 26
publicado en Diario Oficial de la Federacién el 15 de Junio del 2018; y que Ia letra
dispone “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa’, se
presenta el Informe Anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), presentado por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria
de Turismo del Estado de Chiapas para el ejercicio 2024, contemplé acciones a escala
institucional encaminados a mejorar la organizacion de archivos, en los procesos de
identificacion, clasificacion, organizacion, valoracion y conservacion documental en los
Archivos de Tramite y Concentracion.

FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los Articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, los Sujetos
Obligados que cuentan con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
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ANTECEDENTES

El presente documento es el Informe del denominado Programa Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA) 2024, el cual es el instrumento de gestion que contempla las
acciones y actividades, orientadas a la institucionalizacion del Sistema Institucional de
Archivos, en el que establece las estructuras normativas, técnicas y metodolégicas para
ia implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental en los archivos de tramite y de concentracion. El responsable
de la coordinacién de archivos en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23,24 y 25
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, pretende establecer las bases que
favorezcan la organizacion, conservacion, preservacion, acceso y administracion de los

archivos.

El informe que se presenta reporta el cumplimiento de metas conforme a los objetivos
establecidos en el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024. De esta manera, la
Secretaria atiende las disposiciones de transparencia, garantizando el acceso de los
usuarios al recuehto de los avances alcanzados en la gestién de archivos durante el
periodo.

Debido a que hubieron 3 cambios del responsable de coordinacion de archivos de esta
Secretaria, no se realizaron todas las actividades que estaban programadas de mayo a
septiembre.

INFORME

E! Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria, presenta el Informe de cumplimiento
del Programa Anuai de Desarrollo Archivistico {PADA) 2024, el cual muestra las
acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, mismas
gue a continuacion se detallan:

El Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), de la Secretaria de
Turismo 2024 fue revisado y aprobado en la 3a sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del dia 27 de noviembre del 2024; dicho informe del programa contd
con fas siguientes actividades, las cuales son: |.- Se realizé la identificacion-analisis, asi
como la ordenacion clasificacion y descripcién de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica de la Secretaria con fecha del 2024; il.- Normatividad; iil.- Nombramiento del
Responsable de la Coordinacion de Archivos de Archivo; IV.- Programa de capacitacién
Archivistica; V.- En cumplimiento a lo establecido en ia Ley General de Archivo la Unidad
de Transparencia publicard en la pagina web institucional los instrumentos de control

archivisticos asi mismo como lo establecido por la Ley General de ansparencia.
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El programa conté con un cronograma anual con las siguientes actividades. Durante el

franscurso del afio, en cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivo

vigente y la creacion de la Estructura del Sistema Institucional de Archivo en Ia

Secretaria de Turismo, se llevaron a cabo las actividades de acuerdo al (PADA):

Se dio cumplimiento a la institucion de la Ley General de Archivo colocando en la
pagina del portal de Transparencia el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de
la Secretaria de Turismo del 2024.

Se implementd el Sistema Institucional de Archivo con los nombramientos de los
Responsables de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion, Responsable
de Correspondencia y Responsable de la Coordinacién de Archivo.

Nombramientos del Responsable de ia Coordinacion de Archivo dicho
nombramientos fueron enviados en tiempo y forma al Archivo General del Estado de
Chiapas.

Se dio cumplimiento con la Ley General de Archivo en relacién al refrendo del
Registro Nacional de Archivo con fecha 18 de septiembre del 2024, la Secretaria
cuenta con el registro y entrega de constancia por parte del Archivo General de Ia
Nacion.

Se hizo la actualizacion del Cuadro General Clasificacion Archivistica 2024 y fue
aprobado por el Grupo Interdisciplinario.

Por lo que se refiere al Catalogo de Disposicion Documental Institucional de la
Secretaria aprobado y dictaminado en 2024 continua vigente en todos sus términos.
Se solicitaron inventarios de Archivos de Tramite y Concentracion ya actualizados.
Se asesord y se capacito en materia de archivo a los responsables de archivo de
tramite para la integracion de los expedientes y su debida identificacién.

Se asesord a los responsables de archivo de tramite con respecto a las
transferencias primarias de su documentacion y cuando ya hayan cumplido su ciclo
documental en el archivo de tramite.

Del Programa Anual de Digitalizacion esta en proceso debido a su reestructuracion
de la Secretaria de Turismo.

Se hace entrega del Informe Anual de Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el 27

de noviembre del 2024, en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
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